Sadan navigerer du !
— LaererLogs opbygning

FSL Grundskole (Grundskale). Grundskole 4, Log af a
LaererlLog

Indstillingar = I@l—/‘

- Her finder du hjeelp

Uge 32 wmandag 05-08 tirsdag 06-08
07:00

n7-08 torsdag 08-06 fredag 09-08 lordag 10-08

08:00

09:00

1. Menulinje: Veelg om du vil se dit skema, dit
tidsforbrug fordelt pa opgaver
(Tidsberegning), en grafisk fremstilling af
arbejdstiden over aret (Beskaeftigelsesgraf)",
selv oprette og navngive aktiviteter eller TR opretter en
skabelon til skema

2. Menulinje: Knapper til hurtigt at oprette
bestemte aktiviteter (undervisning, tilsyn mv.)"

" 3. Menulinje: Her bevaeger du dig frem og tilbage i tiden.
Leengst til hgjre veelger du, hvad du vil se. Din arbejdsdag,
arbejdsuge eller dine opgaver i punktform (Agenda)

10:00

11:00




Laeg aktiviteter | dit skema !
(ved at dobbeltklikke | kalenderen)

‘ Begivenhed

Veelg type...

Klasse

Sted Obs:
Hvis dine timer og
pauser ligger pa
samme tidspunkt alle

Fra |02-07-201404:30 @ ©®

Tl |02-07-2014 04:45 (B ®

/ Gentag | Aldrig y ugens dage, kan det
1. Dobbeltklik der, hvor Beskrivelse || b 10T, é% === == emx x| 8@ lo vaere en god ide forst
du vil placere en Paragra.. ¥ | (inherited font) v | (inherited size) v Alvl & v aE Udfylde en dag o8
. = = sa kopiere den til
aktivitet. |
resten af ugen eller
2. Nar du gor det, dukker aret. Men sa skal du

kun valge aktiviteten

k . ” ”»
der en boks op ("Type™) og ikke

3. Udfyld felternei udfylde fag osv. Du
boksen og klik ”Gem” udfylder forst fag
. osv. bagefter. Se
—sa har du oprettet en = | mere pa slide nr. 6

og7

k aktivitet i dit skema




Obs: Husk at veelge undervisning

‘ Begivenhed

Klasse
Sted
Fra

Tl

Gentag

\Beskrivelse

Nar du udfylder aktiviteterne,
er det vigtigt af hensyn til
undervisningstilleeg at
veelge "Undervisning” i
dropdownmenuen, nar du

opretter
wdervisningsaktiviteter j

Undervisningstid
Tilsyn Skole
Tilsyn Privat
Anden
Forberedelsestid
Moder
Lokalaftale

TSI e

B| I |U e

Iy
(1]
L]
1]

Paragra.. v |(inherited font)

Veelg type via dropdownmenu

e

= EE e @ | x| X7 EE

i
v | (inherited size) v i v O >



Kopier dit skema til andre dage!

Kopier Periode

Ig Kopier hele dagen? /
Indtil 10-07-2014 00:00 {

Uge 27 onsdag 02-07

6 Hvis du har valgt dag\

visning, og du klikker pa
"Kopier”, kopierer du

dagen' ' Kopier Fortryd h
2) Du bliver spurgt, hvor

leenge dagen skal
kopieres. "

Obs: b
Bemeerk, at det er dagen —
ikke ugedagen — du kopierer.

Du kan altsa kopiere i pouser | s | aplr

mandagens aktiviteter til

Qsdagen"




Kopier ugens skema til andre uger!

Uge 27 mandag 30-06

07:00

lPBUSE

08:00 Undervisningstid

Fag:

Dansk

isningstid
/1. Nar du har konstruere;\

en normaluge, kan du"

2. —hvis du har valgt
ugevisning — kopiere
hele ugen."

3. Efterfglgende kan du
agendre uger, der ikke er
normale, eller helt slette
uger (ferier)."

Obs.

« Du kan ogsa kopiere

& dele af ugen."

Ingstid

rsdag 01-0 pnsdaa 02 torsdaa 03 fredag 04-07 lerdag 05-07 sgndag 06-07

| Kopier Periode

@ Kopier hele ugen?

Indtl | 10-07-2014 00:00 e

Undervisningstid
Fag:
Dansk

Undervisningstid

Kaopler Fortryd
| Pause
Ingstid Undervisningstid
Fag Fag: Fag:
Matematik Tysk Idraet
nastid Undervisninastid Undervisninastid




Laeg aktiviteter | dit skemal

(med aktivitetsknapper)

Brug aktivitets—->»
knapperne

Uge 27

07:00

10:00

mandag 30-06 tirsdag 01-07 onsdag 02-07 torsdag 03-07 fredag 04-07
I Pause l Pause l Pause | Pause

Undervisningstid Undervisningstid l Moder Undervisningstid Undervisningstid

Fag Fag Faa: Fag:

Dansk idreet Dansk Dansk

Undervisningstid
Fag:
Dansk

Undervisningstid
Fag
idreet

Undervisningstid

Fag:
Dansk

Undervisningstid

Undervisningstid

Undervisningstid

Undervisningstid

Undervisningstid

Pause

IPause

| Pause

IPause

Pause

Undervisningstid
Fag
Fyski

Undervisningstid
Fag
Matematik

Forberedelsestid

Undervisningstid
Fag:

Tysk

Undervisningstid
Fag

Idraet

lprdag
/1

4.

o

Du kan ogsa laegge
aktiviteter ind ved at
veelge en
aktivitetstype i
2. menulinje
(undervisning, mgder
osV.).
Klik i skemaet, hvor
aktiviteten skal ligge.
Derefter kan du
treekke i bunden af
aktiviteten og
bestemme, hvor
lenge den skal vare.
Dobbeltklik pa
aktiviteten, og beskriv

den i boksens feIter./




Tilfg] pauser til dit skema

tirsdag 05-08

onsdag 06-08

torsdag 07-08 fredag 08-08

Mader
Fag
Lazrermade

Indsast pause?

lerdag 09-08

Du mangler at tiifgje pauser, gor det nu?

OK Fortryd

sondaq

forberedelse, anden tid eller

1. Pauser kan indlaegges \

manuelt mellem aktiviteter.
Sa opretter du pausen som en
aktivitet, enten ved at
dobbeltklikke i dit skema,
hvor pausen skal veere, eller
ved at vaelge Pause som
aktivitet i den 2. menulinje.

2. Pauser kan ogsa tilfgjes
automatisk. Programmet
spgrger, om du vil tilfgje
pauser, nar det registrerer
huller i skemaet.

Obs:

Pauser under 30 minutter tzller
fuldt ud med. Pauser over 30
minutter pa efterskolerne med
1/3, mens de pa grundskoler
regnes som O-tid (medmindre du
definerer dem som for eksempel

@ende). /




Tilfgj tilsyn/radighed

Bcgwe’nhco
Type
Fag
Klasse
Sted
Fra
il
Timet
Gentag

Beskrivalse

Lokalaftale

Vaelg type...
Undervisningstid
Tlisyn Skole
Tlisyn Privat
Anden
forberedelsestic

‘ Lokalaftale
Aldrig T

B I |U «=
{inherted font) v

1]
0]
il
1]

(inherited size]

w'

i
i

«y| Paragra

v

Obs: \

Tilsynstid tzeller forskelligt
i beregningen.

"Tilsynstid” teeller 1:1 i
tidsrummet 07-23

"Tilsyn skole” teeller 3/4 i
tidsrummet 23-07

"Tilsyn privat” teeller 1/3 i

tidsrummet 23-07




Se din arbejdsdag — veelg dagvisning

Dagvisning giver mulighed
for at tilfgje dine egne noter
til aktiviteterne og benytte
LaererLog som et
planlaegningsveerktgj.

N /

08:00

¢3 Undervisningstid
® Fag: Dansk
09:00

rrrrrrrrrrrr

i Fause
* Fay Lang pauss

10:00

¢) Undervisningstid
Fag: Matematilke



Se din arbejdsuge — vaelg ugevisning

MiL skoleskerria Tidsoersagn

Uge 27

07:00

08:00

09:00

10:00

f ) 5
mandag 30-06 tirsdag 01-07
| Pause |Pau5c
Undervisningstid Undervisningstid
Faq: Faq:
Dans« idreet

Undervisningstid

Fog:
Cansk

Undervissingstid

Undervisningstid
Fop:
id re=t

j Undervisn ingstid

onsdag 02-07

| Undervisainestid

torsdag 03-07 fredag 04-07 lprdag 05-07 sgndag 06-07
| Pause ' Pause

Undervizningstid Undarvisningstid

Fag: F3g

Dansk Danzk

Undervizningstid

Fag

Dansk

Undervisni ngstid

Undervisni ngstid

Pause Pause Pause Pause l Pause
Undervisningstid Undervizningstid Forberecelsestid Undervisningstid Undervisningstid
Fay: Fag Fag F2g

Fyskl Matemank Tysk lagraec



Dato

orsdag
spril 202

torsdag
O 3 april 2014

red=y
0 4 spnl 2014

Tid

0Bi45-04:30
09:30-0€:45
0%,45-10,45
L0:45-13:30
£1:30-11:55
L1:55-13:35
13:25-18:30
07:00-0€:00
08:00-09:30
05:30-0€:45
N7:00-08:00
08:00-0€:30
05:30-02:45

00:45-10:00

apnl 201

Begivenhed

Se dit arbejde 1 punktform — agendavisning

Underviznngstid
¢ Faq. Darsk

Ungervisringstid
L Feq. Morgensang

FaLse
* F=g: Lang pause

Undervisningstid
¢ F=g' Matamatlkc

Pausc
o ey KOO pause

Uadervisnimgstid
* oy Sled

Pause
+ Fzg: Long pouce

Pawse
* F2g: Snyde pause

Undervisningstid
¢ Fag: Darsk

Uadarvisningstid
* Fzg Morgensarg

Paize
® Feq: Snyde paus=

Lindervisningstid
* Fog. Darsk.

Undervisringstid
* F=g: Morgensarg

Pauze
* Fan K0 PalEs




Leeg lejrskole ind | dit skema (lokalaftale)

Begivenhed

Type
Fag
Klasse
Sted
Fra

il
Timer

heraf undervisning

Gentag

Beskrivelsa

Lajr=kole ~

Alle

Hjartbro Spejdercenter

30-06-2014 08:00 MO

03-07-2014 14:00 @O
-

40 ~

20 :

Fordel timer henover dret

Aldrig »
B J U EF 3B = EZ= oo@ x, x 8 « Fomat v
(Inherited font) v (inherited size) r A v O >

- s

Lokalaftalt lejrskole med aftalt tid pa 40 timer - heraf 20 timers undervisning.

Der indregnes 40 arbejdstimer (204 20) vanset hvor lang tid lejriuren strackker sig
over. Bagvedliggende optelliinger (tillkeg efter ki. 17 og 37=40) neutraliseres.

( Hvis din skole har en \

lokalaftale om lejrskolen,
vaelger du aktiviteten
Lokalaftale og placerer
lejrskolen i dit skema

2. Nar du angiver timer,
betragtes dette som en
timeakkord

3. Husk at angive, om noget af
akkorden er undervisning

Obs:
17-06 tilleg og 37 =40 timer

A\taelles ikke.
For

/




Se dit tidsforbrug for lejrskole !
(lokalaftale) | Tidsberegning

LzrerlLog

@ FSL Efturskale (Eftersiole). Jorn Rasmussen, Loy o

Ozy 30-06-2014 =
1 }O0E \‘U:_;c ~
Opdater | | Prmt
Tidforbrug fordelt efter arbejdsopgave

Trpe Arbeldatid Qptjent
Undendsningsti¢ C 20:00 ) nx:0n
Tilzyn Shole 2CI00 02:00
Tiizyn Drivat 10:00 09:00
Aden J0.00 0J:00
Forbaredelsestid 30100 00:00
Mode 20:00 00:09
Lokalaftale 10:00 02:00
AkY o dopgayer aviou 00:00
Paune 00100 00:00
Kursus 02:00
Lejr=dle 03:00
Transpoet 03:00
Samlat 20,00 02:00
Iidforbrug fordelt pa periods

Periode Arte|dstid Ontient
Mandag 4000 00:00
Tieadiag 10:00 00:00
Onotay 20:00 02.00
Torsdag 10:00 00:00

Fredeg 2000 02.00



Spred ars-akkorder (f.eks. bibliotekar og tillidsrepraesentant)
over hele aret !

124-C6-2014 0B:13 @ @

1 |24-c6-2014 08:2¢ ([ ©

er 100 S
W Ferdal timer hanover Sret
0
= | 4 i .

il Hvis du har en akkord, kan du
veelge at sprede den over hele
aret, ved at satte et hak i
feltet Fordel timer henover
dret. Fordelingen giver en
jeevn beskeeftigelsesgraf

{inhented font)

/




Se og folg din

arbejdstid (beskaeftigelsesgraf)

Arbejdstimer

18000
14000
12000 4
1.0000
800.0 |
8000 |
400.0
2000 4

0.0

1. August 2013

L Septamber 2013

1. Oktete 2013

eskmitigelse | | 100,00 %

1 Novermber 2013

1 Januar 2014

»

1. Fabeimr 2014

2013

1 Marts 2034

1 Apd 2014

Opdates

1 Maj 2014

1 Juni 2014

1. Juk 2094

1.

Hvis du vil se, hvordan
din arbejdstid fordeler
sig over aret, veelger du
Beskaeftigelsesgraf i den
1. menulinje.

Vzlg din korrekte
beskzeftigelsesgrad og
hvilken periode du vil se

Du kan nu se, hvordan
din arbejdstid udvikler

sig i perioden J




Efterskole- og kostskolelaerere !

far advarsler, hvis der ikke er fridage nok

Uge 25 mandag 16-06 tirsdag 17-06
00:00
01:00
02:00
03:00

onsdag 18-06

torsdag 19-06

fredag 20-06

Du skal have 32 fridage | 2. kvartal, men har

kun skemalagt 0

oK

lerdag 21-06 sondag 22-06

4 )

Hvis der ikke er
mindst 26 fridage
i et kvartal,
advarer
programmet dig.
Programmet
tager hensyn til
helligdage og

\SQ&gneheIIigdage.J




Du far en advarsel,!
hvis din arsnorm overskrides

' ' @ 7 | e

Uge 25 mandag 16-06 tirsdag 17-06 onsdag 18-06 torsdag 19-06 fredag 20-06 lerdag 21-06 sondag 22-06

00:00

'

. " Advarsel hvis
Din arsnorm er overskredet

01:00 arsnorm
overskrides

02:00

03:00






